° ) Cultura
VIDA v
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° (%) Cultura
VIDA

06 Tipo de Registro (Rec_Type)

a = Texto impreso
07 Nivel bibliografico (Bib_Lvl)

m = Monografia
08 Tipo de Control (TypeCitrl)

# = No se especifica (Se deja en blanco)
17 Nivel de proceso (Enc_Lvl)

# = Nivel completo (Se deja en blanco)
18 Catalogacién descriptiva (Desc)

i = ISBD con puntuacién. Este cambio se realiza a partir
de la nueva normativa de catalogacién RDA

00-05 (Entrd) Fecha de ingreso al sistema. El patron de fecha es:
aammdd (080319)

06 (Dat_Tp) Tipo de fecha del documento
q = Fechaprobable/incierta
s = Fechaconocida
t = Fechacopyright
n = Fechadesconocida
m = Fecha miultiple (Se utiliza, por ejemplo para las
enciclopedias, cuando se conoce la fecha inicial (Datel)
y la fecha final (Date2)
k = Rango de afios de la mayor parte de la coleccion
07-10 (Datel) Fecha 1 (Afo de publicacion del libro/monografia)
11-14 (Date 2) Fecha 2
15-17 (Ctry) Lugar de publicacién (consulte los cédigos MARC para paises)
Ejemplos:
ck Colombia
XXU Estados Unidos
sp Espaina
mx México
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; a Cultura

it Italia
cl Chile
enk Inglaterra

18-2 (Mus) Se indican hasta cuatro cédigos en orden de importancia asi:

llustraciones en general
Mapas

Planos

Laminas

Fotografias

o "D T
o o

(De ser necesario consulte el MARC, para otros casos)

22 (Audience) g = General f = Especializado
23 (Repr) r = Impreso normal
s = Electrénico (CD-ROM)

(Para otros casos consulte MARC)

24-27 (Cont) b = No se especifica (Se deja en blanco)
d = Diccionario
e = Enciclopedia
m = Tesis
n = Estado de literatura

(Para otros casos consulte MARC)

28 (GovtPub) b = No es publicacién gubernamental (Se deja en blanco)
f = Federal/Nacional
i = Internacional
| = Local
u = Desconocida
z = Otro
(Para otros casos consulte MARC)
29 (ConfPub) 0 (No es conferencia) 1 (Es conferencia)
30 (Festschr) El documento es en homenaje a una persona
0 = No es homenaje 1 = Es homenaje
31 (Indx) Si el documento incluye indice (s)
0 = Noincluye 1 = Incluye indice
33 (Fiction) Forma literaria
0 = No esficcién 1 = Esficcién
(Para otros casos consulte MARC)
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34 (Biog)
35-37 (Lang)

38 (Mod_Rec)
39 (Source)

(lj Cultura

Biografia

# = No es biografia (se deja en blanco)
a = Autobiografia

b = Biografiade una persona

¢ = Biografia de varias personas

d =

Idioma en que esta escrito el libro

Contiene informacidn biogréafica

(Consulte los cédigos MARC para idiomas)

Ejemplos:
spa Espaiiol
eng Inglés
ita Italiano
fre Francés
ger Aleman

Se deja en blanco

Fuente = d (Por defecto)
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Indica

Etiqueta Nombre/Etiqueta dores

Informacion/Ejemplos

003 (NR) |Cdbdigo de Control

007 (R) |Descripcion fisica Campo
fijo Informacién general

El campo no tiene indicadores o cédigos de subcampo,
los datos estan definidos posicionalmente.

ta = Texto de impresiéon normal

ISBN (Numero
020 (R) Internacional Normalizado
para Libros) #|#

Indicadores no definidos, dejar en blanco, se registra sin
guiones

|a Ndmero Internacional Normalizado para libros (NR)
|g Informacion de cualificacion (R)

Si el recurso trae los dos ISBN (de 10 y 13 digitos) se
deben registrar los dos, siempre y cuando sean distintos.

040 (NR) |Fuente de Catalogacion

|a Agencia catalogadora original (NR)

|b Idioma de la agencia catalogadora (NR)
|c Agencia que transcribe (NR)

|d Agencia que modifica (NR)

|e Norma para la descripcion (R)

Cuando se copia el registro de otra agencia catalogadora,
se debe tener en cuenta la forma siguiente para
diligenciar esta etiqueta.

041 (R) Cdédigo del Idioma
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COLOMBIA

POTENCIA DE LA

VIDA

; a Cultura

Primer indicador 0 no es una traduccién 1 es una
traduccién. Segundo indicador dejar en blanco #

|a Codigo idioma recurso (R)
|h Codigo idioma del recurso original (R)

El documento se tiene es espafiol y es una traduccion del
inglés.

043 (NR)

Caédigo Area Geogréfica

La utilizacion de esta etiqueta, s6lo debe hacerse de
acuerdo al analisis de informacién, es decir, teniendo en
cuenta las etiquetas de 6XX de areas tematicas. Verificar
lista de codigos MARC21

|a Cédigo area geografica (R)

082 (R)

Clasificacion Decimal
Dewey

|a Asignar nimero Dewey |b Clave Cutter |2Edicion
Dewey

|a Numero de clasificacion (R)
|b Clave de autor (NR)

|2 Edicién del Dewey (NR)

|a 338.5

|b B632

|2 23

084 (R)

Otro nimero de
clasificaciéon

Indicadores no definidos, dejar en blanco.

Clasificacion facetada utilizada en la RNBP:

Album
Cuento
Novela

Z|1Z|0>

\%
LM Leyendas
Poesia
Teatro

—|o
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COLOMBIA

o
.
Primer indicador 1 Apellidos, Nombres (forma mas
comun) (otros casos consultar MARC). Segundo
indicador (no definido, dejar en blanco)
|a Nombre personal (NR)
[n Numeracién (NR)
|c Palabras asociadas al nombre (R)
|d Fechas asociadas al nombre (NR)
|e Términos de relacion (R)
|u Afiliacion (NR)
100 (NR) Asiento Principal - Autor
personal
1
1
1
Primer indicador 1 si hay jurisdiccién y 2 si es una entrada
directa. Segundo indicador (no definido, dejar en blanco)
|a Nombre corporativo o jurisdiccion (NR)
110 (NR) |Asiento Principal - Autor |b Unidad subordinada (R)
corporativo
1
2
1
Primer indicador 2 entrada directa. Segundo indicador (no
definido, dejar en blanco)
|a Nombre de la reunién (Congresos, Seminarios,
Talleres, etc.) (NR)
[n Ndmero de la reunién (R)
Asiento principal - |d Fecha de la reunién (NR)
Conferencia, Congreso, 2 |c Lugar de la reunién (R)
111 (NR) Reunidn, etc.
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i’ Cultura

2 | # | Si es el primero la entrada es:

Se utiliza un titulo uniforme cuando una obra se ha
publicado con diferentes titulos y hay que elegir uno
determinado que la represente.

Primer indicador 0-9 nimero de caracteres a ignorar.
Segundo indicador (no definido, dejar en blanco)

130 (NR) [Asiento Principal - Titulo
uniforme |a Titulo uniforme (NR)

|d Fecha de firma del tratado (R)

|f Fecha de la obra (NR)

|k Subencabezamiento de forma (R)
|l ldioma (NR)

[n Ndmero (R)

|p Parte (R)

|s Version (NR)

AREA DE TITULO Y MENCION DE RESPONSABILIDAD

Si hay entrada principal el primer indicador es 1. Si
no hay entrada principal el primer indicador es 0.
Segundo indicador 0-9 ndmero de caracteres a ignorar
del titulo.
Titulo Propiamente dicho
245 (NR) / Titulo preferido |a Titulo propiamente dicho (NR)

|b Subtitulo o titulo paralelo (NR)
|c Mencion de responsabilidad (NR)
[n Numero de la parte/seccion de la obra (R)
|p Nombre de la parte/seccién de la obra (R)

Ministerio de Cultura Sede Correspondencia

Direccién: Calle 9 No.8 - 31, Bogota D.C., Colombia Casa Abadia Calle 8 # 8 A -31

Conmutador: (+57) 601 342 4100 Ext. 4073 — 4074 - 4076

Linea Gratuita: (+57) 01 8000 938081 servicioalciudadano@mincultura.gov.co

www.mincultura.gov.co
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110
113
110

Los demés autores se deben recuperar en la etiqueta
700.

246 (R) Formas Variantes del
Titulo

En esta etiqueta se registran las entradas secundarias de
todos los titulos diferentes del titulo propiamente dicho o
titulo preferido, como son las formas variantes de titulo
asociados con el item que se analiza, si difieren
sustancialmente o permiten la identificacibon mas
apropiada del documento/recurso.

Primer indicador 3, entrada secundaria de titulo.
Segundo indicador tipo de titulo, 1 = Titulo paralelo (otros
casos consultar MARC)

[0] Parte titulo

[1] Titulo paralelo
[2] Titulo distintivo
[3] Otro titulo

[4] Titulo caratula
[6] Titulo de capitulo
[7] Titulillo

[8] Titulo lomo

|a Titulo variante (NR)
|b Subtitulo (NR)
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; a Cultura

Indicadores no definidos (dejar en blanco)

|a Mencién de edicion (NR)

|b Resto de la mencién de edicion (NR)

(Generalmente, una mencion de responsabilidad
personal o corporativa y/o una mencion de edicion

Manufactura, etc.

250 (NR) Area de la Edicion paralela).
Primer indicador dejar en blanco, segundo indicador 1.
) |a Lugar de publicacién, distribucion, etc. (R)
Area de la Produccién |[b Nombre de la editorial, distribuidor, etc. (R)
264 (R) Publicacion, Distribucion, |c Fecha de publicacion, distribucion, etc. (R)

Si hay ausencia o no se identifican datos de ciudad, pais,
editorial o fecha de publicacién, segin el caso que
aplique, se puede consignar la siguiente informacion
encerrada en corchetes [ ].

Si la fecha del recurso esta asociada a copyright, se debe
crear otra etiqueta , de la siguiente forma:
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COLOMBIA

.
Area de la Produccién Esta etiqueta se utiliza, sélo si la fecha de publicacion es
264 (R) Publicacidn, Distribucion, de copyright, es decir, en el campo fijjo 008 en el
Manufactura, etc. subcampo 06 se asigné el codigo t
#1 4
Indicadores no definidos (dejar en blanco)
|a Extension (R)
|b Otros detalles fisicos (NR)
|c Dimensiones (R)
|e Material acompafiante (NR)
300 (R) Afga de la Descripcion
Fisica
#|#
#|#
#|#
|a Tipo de contenido (R)
336 (R) Tipo de Contenido
#|#
|a Tipo de medio (R)
337 (R) Tipo de Medio
#|#

Ministerio de Cultura
Direccién: Calle 9 No.8 - 31, Bogota D.C., Colombia Casa Abadia Calle 8 # 8 A -31
Conmutador: (+57) 601 342 4100
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 938081
www.mincultura.gov.co

Sede Correspondencia

Ext. 4073 — 4074 - 4076
servicioalciudadano@mincultura.gov.co




COLOMBIA

o
.
|a Tipo de soporte (R)
338 (R) Tipo de Soporte
347 (R) Caracteristicas del Especificaciones técnicas relativas a la codificacion
Archivo Digital digital de texto, imagen, audio, video y otros tipos de
datos de un recurso. Esta informacion también podria ser
registrado en el campo 300 (Descripcion fisica) $b (Otros
detalles fisicos).
|a Tipo de archivo (R)
|b Formato de codificacion (R)
|c Tamafio del archivo (R)
|d Resolucion (R)
|2 Fuente (NR)
Primer indicador 0 indica que no se hace entrada
secundaria de serie.
|a Titulo de la serie (R)
|[v Volumen, nimero de designacién secuencial, segin
) fuente de informacion (R)
490 (R) Area de Serie [x ISSN de la serie (NR)
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500 (R)

Notas Generales

H H H*

H H

Indicadores no definidos (dejar en blanco)

Se utiliza cuando no ha sido definida ninguna nota
especializada. Notas relativas al indice, a la fuente, a la
forma o alcance del documento.

|a Nota general (NR)

Notas opcionales: Para las dotaciones entregadas a la
RNBP, recomendamos algunas notas:

504 (R)

Nota de Bibliografia

H*H H HF

ST Y

Indicadores no definidos (dejar en blanco)

Como politica, se debe utilizar cuando la bibliografia
tenga mas de 10 paginas, de lo contrario utilice la forma
del segundo ejemplo.

|a Nota de bibliografia

Las palabras introductorias a la nota de contenido no se
incluyen al ingresar los datos.

Primer indicador

0 = contenido completo
1 = contenido incompleto
2 = contenido parcial (lo hace el catalogador

seleccionando parte de una lista).
Segundo indicador

# = Basico
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505 (R) Nota de Contenido

o #*

0 = Destaca y recupera los titulos de la nota de
contenido

|a Nota de contenido con formato (NR)
|g Registro del volumen (R)

|[r Mencién de responsabilidad (R)

[t Titulo (R)

|u Identificador de recurso uniforme (R)

Si cada volumen tiene titulo y autor individual se registra
en su respectivo subcampo. Se hace una entrada en la
etiqueta 700 |apara el autor, no siendo necesario hacer
entrada al titulo, porque en la nota se recupera.
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520 (R)

Nota de sumario

Primer indicador controla la constante de despliegue.

# - Sumario
0-Tema

1 - Resefa
2 - Alcance

4 - Advertencia sobre el contenido

Segundo indicador no definido.

$a Albumes sin palabras que describen en simples pero
inquisitivas imagenes el diario deambular de un pequefio
mamifero peludo de los llanos. Personaje entrafiable para
los nifios colombianos, les ha mostrado en sus aventuras
el innegable valor de su ingenuidad e imaginacion: una
ramita puede ser un juguete, una pelota logra la estatura
de un amigo, un lapiz adquiere el poder de la creacion.
$u
https://babellibros.com.co/joomla/index.php?option
=com_djcatalog2&view=items&cid=121:2017-02-
22-16-58-42
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521 (R)

Nota de audiencia 1 |#

Primer indicador - Controlador

despliegue

# - Audiencia
0 - Nivel de lectura

2 - Nivel de interés por curso

3 - Caracteristicas especiales de la audiencia
4 - Nivel de motivacion e interés

8 - No se genera una constante de despliegue

Segundo indicador - # No definido

de constante de

530 (R) Nota de Disponibilidad en

otros Formatos

Utilice esta etiqueta, cuando se tenga el
documento/recurso en otro soporte o formato.

|a Nota de disponibilidad en otros formatos (NR)

http://www.bartleby.com/99/index.html

mismo

Nota de Version Original
534 (R)

Indicadores no definidos (dejar en blanco)

|t Titulo del documento en el idioma original (NR)

546 (R) Nota sobre Idioma

Indicadores no definidos (dejar en blanco)

|a Nota sobre el idioma (NR)
|b Cdédigo de informacién o alfabeto (R)
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586 (R)

Nota de premios

La informacién sobre los premios asociados al item que
se describe.

|a Nota de adjudicacion (NR)

Los puntos de acceso deben tener una estructuray cada uno de los elementos deben estar relacionados
o correlacionados en forma sistematica y légica, conservando el siguiente orden:

$a Punto de acceso principal

$x Subdivisién general

$y Subdivisién cronolégica

$z Subdivision geografica

$v Subdivision de forma

$2 Fuente del encabezado o término

600 (R)

Encabezamiento de
Materia — Autor personal

Primer indicador 1 Apellidos, Nombres (forma mas
comun) (otros casos consultar MARC). Segundo
indicador (no definido, dejar en blanco)

|a Nombre personal (NR)

|[n Numeracién (NR)

|c Palabras asociadas al nombre (R )
|d Fechas asociadas al nombre (NR)

|e Términos de relacion (R)
|u Filiacién (NR)

610 (R)

Encabezamiento de
Materia — Autor
corporativo

Primer indicador 1 si hay jurisdiccion y 2 si es una entrada
directa. Segundo indicador (no definido, dejar en blanco)

|a Nombre corporativo o jurisdiccion
|b Unidad subordinada
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Asiento Secundario
Encabezamiento de
materia-Congreso, 2
Conferencia, etc.

611 (R)

Primer indicador 2 entrada directa. Segundo indicador (no
definido, dejar en blanco)

|]a Nombre de la Reunién (Congresos, Seminarios,
Talleres, etc.) (NR)

[n Numero de la Reunién (R)

|d Fecha de la Reunion (R)

|c Lugar de la Reunién (R)

Si es el primero que se realiza, la entrada es:

Encabezamiento de

650 (R) Materia - Tematico 1

Primer indicador 1 encabezamiento primario) (otros
casos consultar MARC). Segundo indicador 7, que es
tomado una fuente especificada, en este caso del tesauro
ARMARC.

|a Encabezamiento tematico (NR)

|x Subdivision general (R)

|z Subdivision geografica (R)

|y Subdivision cronolégica (R)

|v Subdivision de forma (R)

|2 Fuente del encabezado o término (NR)
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651 (R)

Encabezamiento de
Materia - Geogréfico

Primer indicador no definido (dejar en blanco). Segundo
indicador 4, que es tomado una fuente no especificada.

|a Encabezamiento geografico (NR)
|z Subdivisién geogréfica (R)

[x Subdivision general (R)

|y Subdivision cronolégica (R)

|[v Subdivision de forma (R)

700 (R)

Asiento Secundario de
Autor Personal

Primer indicador 1 Apellidos, Nombres (forma mas
comun) (otros casos consultar MARC). Segundo
indicador # no registra informacién 2 Asiento analitico.

|a Nombre personal (NR)

|[n Numeracién (NR)

|c Titulo asociado al nombre (R)

|d Fechas asociadas al nombre (NR)

|e Término de relacion, rol en la obra (R)
|t Titulo (NR)

|u Filiaciéon (NR)

Se utiliza igual que la etiqueta (100)

710 (R)

Asiento Secundario de
Autor corporativo

Primer indicador 1 si hay jurisdiccion y 2 si es una entrada
directa. Segundo indicador # no registra informacion 2
Asiento analitico.

|a Nombre corporativo o jurisdiccién (NR)
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; a Cultura

|b Unidad subordinada (R)
|t Titulo de la obra (NR)
|f Fecha de la obra (NR)

Asiento Secundario -

Primer indicador 2 entrada directa. Segundo indicador #
no registra informacion 2 Asiento analitico.

|]a Nombre de la reuniéon (Congresos, Seminarios,
Talleres, etc.) (NR)

[n NUmero de la reunién (R)

|d Fecha de la reunién (NR)

|c Lugar de la reunién (R)

711 (R) Conferencia, Congreso,
Reunidn, etc.
Si es el primero que se realiza, la entrada es:
Primer indicador 0-9 niumero de caracteres a ignorar del
titulo. Segundo indicador # No provee informacion 2
Asiento analitico
|a Titulo (NR)
[n Namero de la parte/Seccion de la obra (R)
Asiento Secundario — |p Nombre de la parte/Seccion de la obra (R)
740 (R) )
Titulo no controlado
Esta etiqueta s6lo debe utilizarse para titulos que no se
puedan registrar en la etiqueta 246, y para recuperar
capitulos o partes de un recurso.
856 (R) Acceso Electrénico |u Identificador de recurso uniforme (URI) (R)
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http://todoesciencia.gov.co/todo_es_ciencia/mision_cien
cia/tal-tal

El uso de esta etiqueta, se toma directamente del
catélogo de la Biblioteca del Congreso de los Estados
Unidos.

Es la direccion electrénica exacta donde se encuentra el
recurso.

942 (NR)

Entrada de elementos
agregados (KOHA)

Utilizado para datos especificos de Koha.

|c Tipo de item
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1. Alingresar la informacion en el software KOHA, no utilice el $a en ninguna de las etiquetas,
en KOHA ya estan establecidos los subcampos.

2. Elsigno # indica que debe quedar en blanco.

3. Recuerde que se cataloga con la normativa internacional RDA (Recursos: Descripcion y
Acceso), por lo tanto, si hay mas de tres (3) autores, la entrada principal sera por autor y los
demés se recuperaran como entradas secundarias haciendo la siguiente modificacion: En
lugar de utilizar... [et al.] se debe utilizar... [y otros cuatro o cinco, etc.] , recuperar el autor
principal en la 100 y todos los demas autores/creadores del recurso bibliografico en la
etiqueta 700.

4. Si es necesario diligenciar etiquetas que no aparezcan en esta guia, recurra al formato
MARC 21: http://www.loc.gov/marc/marcspa.html.

5. Diligencie las etiquetas necesarias para el andlisis de informacion requeridas segun la
tematica del recurso. Recuerde que se cataloga para la Red Nacional de Bibliotecas
Publicas, por lo tanto, los puntos de acceso y la clasificacién decimal Dewey debe ser clara
y sencilla.

6. Enlacolumna ETIQUETA, la informacién entre paréntesis significa:

(R) = Que la etiqueta es repetible
(NR) = Que la etiqueta no es repetible
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