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Instructivo para el ingreso de las
colecciones de actualizaciéon enviadas por
el Plan Nacional de Lectura y Bibliotecas en
el aho 2012

MINISTERIO DE CULTURA - BIBLIOTECA NACIONAL DE COLOMBIA
RED NACIONAL DE BIBLIOTECAS PUBLICAS

El objetivo del presente instructivo es orientar a los bibliotecarios en la integracion
de los nuevos libros al programa SIABUCS8 y su adecuacion fisica para la ubicacion
en los estantes de la biblioteca. Este procedimiento es muy importante para
vincular al sistema bibliografico las colecciones anteriormente dotadas por el Plan
Nacional de Lectura y Bibliotecas con las nuevas colecciones entregadas por la
Biblioteca Nacional de Colombia.
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1. Introduccion

Las colecciones bibliogréaficas (libros, material audiovisual, etc.) que ha entregado el
Plan Nacional de Lectura y Bibliotecas a la mayoria de las bibliotecas del pais son
técnicamente procesadas y sistematizadas a través del software SIABUC. Esto quiere
decir que estan listas para ser ubicadas en la estanteria y consultadas en el catalogo, y
asi los usuarios puedan hacer busquedas por autor, titulo o materia, identificar las
colecciones que posee la biblioteca y saber su ubicacion exacta en la estanteria.

Lo adecuado es que cada vez que su biblioteca reciba un nuevo libro o material por
compra, dotacidon de alguna institucion o entidad, sea ingresado a la base de datos y
organizado siguiendo el mismo sistema que tiene la coleccién de la biblioteca.

En este instructivo le damos las recomendaciones y el procedimiento a seguir para
integrar estas colecciones. Para ello, usted inicialmente debe:

1. Verificar que tenga el SIABUC instalado y funcionando en el equipo asignado
bibliotecario.

2. El sistema debe contener la base de datos de los libros entregados y dotados
por el PNLB.

3. Si el sistema no esta funcionando, por favor consulte los tutoriales en:
http://www.bibliotecanacional.gov.co/tools/marco.php?idcategoria=40118

4. Si no se encuentra en funcionamiento, es necesario ubicar la licencia para su
instalacion, la cual fue entregada en la dotacidon de la biblioteca. Para mayor
Informacién comunicarse con:

Fabio Ernesto Tuso Gonzalez
ftuso@mincultura.gov.co

Tel: (571) 381 6464 EXT. 3272
Fax: (571) 381 6464 EXT. 3273
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2. Herramientas de apoyo
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Para conocer el funcionamiento del sistema, consulte los tutoriales desarrollados en la
pagina de la Biblioteca Nacional para tal fin, los cuales se pueden acceder por medio de:

http://www.bibliotecanacional.gov.co/

Biblioteca Nacional de Colombia

MINISTERIO DE CULTURA

Yooy al de Colombia
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ondo
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Ley

En el link Red Nacional de Bibliotecas Publicas/PNLB/Catalogacion—SIABUCS.

http://www.bibliotecanacional.gov.co/?idcategoria=40112

NOTA: Es muy importante que su biblioteca actualice o registre los datos ante la red a través del

enlace de formulario unico.
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Dentro de este espacio se encuentra todo lo relacionado con SIABUC, dé clic en el
vinculo “Tutoriales” como se observa en la imagen.

Buscar

Biblioteca Nacional de Colombia

MINISTERIO DE CULTURA
Portal BNC® Catalogos©
==11

LaBNC Servicios y Tramites Biblioteca Digital Red Nacional de Bibliotecas Piblicas Plan Nacional de Patrimonio Biblioteca Nacional para nifios

— S
Red Nacional de Bibliotecas & > Catalogacion - SIABUC & m

Piblicas
Catalogacién - SIABUC 8 ik
PNLB -
— (O]

Fortalecimiento RNBP

Formacidn de bibliotecarios b @7
Senvicios bibliotecarios Régjm
Desarrollo de colecciones R‘;l:‘.
Catalogacidn - SIABUC 8 E%ﬂ

Dotacién TICs

EI PNLB en cifras
ey de Bibliotecas v| as info

fuso@mincultura.qov.co

Formulario de registro inicov,

Preguntas frecuentes M : )

Documentos de interés (D coMPaRTIRG® Y0 ..
recomendados -

Sl Proyeccion 2011 Herramientas SIABUC Tutoriales

Contactenos

Alli usted puede consultar cémo instalar el sistema (si lo requiere) y cdmo realizar
busquedas, como también conocer en términos generales el funcionamiento del

sistema.

) Tutoriales e [

Bienvenido
En este sitio usted puede encontrar
todos los tutoriales necesarios para la
correcta puesta en marcha y utilizacion
del software SIABUCS, dotado por el PNLH
mnstalacién

Instalacion

guraci6n de Usuarios
Configuraci6n general
Respaldos
m Catalogacién

Creaci6n de Formato

Blsqu eacion de nuevo titulo

Asignacion de ejemplares

Red Nacional de Bibliotecas Piblicas

BIBLIOTECAS VIVAS

Creacién y bisqueda de usuarios
Creacién de Camets

Préstamo

Devolucién

Busqueda de titulos
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3. Procedimiento para integrar la coleccion de fortalecimiento al
SIABUC

El siguiente procedimiento permite integrar el archivo de “Fortalecimiento.sbc”
entregado en el CD con la dotacidn de la biblioteca:

1. Ingrese al sistema:
Usuario: admin

Contrasena: ADM -

[ gy

Usuarios [ I l :
Analistas | Configuracién | Respaldos ayuda salir

Entrada al sistema

Singiic Nombre de usuario |admin
Préstamos
Contrasefia | % % *|

M| 1o
[\Aceptar Cancelar | L ‘«,
|
c Automatizado de Bibliotecas
A% A

de la Universidad de Colima

Quinta Edicion. 2006

{0\ 19882005 Copyright
§S) oieccion Genor

iversidad de Colima
< Bibiiotecarios
€Y Todos los derech

2. Dé clic en el mdédulo de andlisis.

Estadisticas

Préstamos Publicaciones Consultas Inventarios

N s—— O — [
SinBuc @y
Sistema Integral “v’

L\ Q Automatizado de Bibliotecas

de la Universidad de Colima
Quinta Edicion. 2006

—~
(.5 1988-2006 Copyright Universidad de Colima
‘ sy Direccion General de Servicios Bibiiotecarios
€ " Todos los derechos reservados
[pdmin [Administrador ] [ SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215] |
12:53 PM 8j26/2010 Servidor de consultas remotas inactivo
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3. Dé clic en “Trasferencias”.

8 Anilisis. El Tintal - Cundinamarca = &
Fichas Catilogos Impresié n erias
LS SIS
p Exportar 1S0-2709 C
Consultas Exportar SBC (ISIS o UNIX) Blit
Importar SBC (ISIS o UNIX)
Importar de SIABUC siglo XXI
Importar ISO 2709 - World CAT
Importar por Z39.50
Acervo completo (Exportar / Importar)

07:37 a.m. |20/12/2011

SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215] (CAPS [INS INUM

4. Ingrese en “Importar SBC (ISIS o UNIX)”.

8 Analisis. E Tintal - Cundinamarca = E
Fichas Catal 1

g presion | Transfi ias | Utilerias

Exportar ISO-ISIS
p Exportar 1S0-2709 C
Consultas PP o C D alit

Importar k (ISIS o UNIX)

Importar de SIABUC siglo XXI
Importar ISO 2709 - World CAT
Importar por Z39.50

Acervo completo (Exportar / Importar)

07:37 a.m. |20/12/2011

SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215] (CAPS [INS INUM
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5. Dé clic en “Examinar” y seleccione la ruta del archivo que se encuentra en el CD
entregado en la dotacién o en la pagina web de la Biblioteca Nacional.

8 Analisis. El Tintal - Cundinamarca =8 X

Fichas Catilogos Impresion Transferencias Utilerias

” n i

-
8 Importar SBC (ISIS o UNIX)

e

Nueva Fich

Indique la ubicacion del archivo de exportacion:
Ruta [

i I e T

registro inicial registro final
v Marcar fichas como importadas para requerir su verificacion
[V Incluir los ejemplares como existencias de las fichas a importar

a

Importar Regresar

07:37 a.m. |20/12/2011 SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215] CAPS [INS NUM

6. Seleccione el archivo “Fortalecimiento.sbc”, luego dé clic en “Abrir”.

8 Anslisis. €1 Tintal - Cundinamarca = B X

Fichas Catdlogos Impresion Transferencias Utilerias

"
S

D '& Guardar archivo
NuevaFichll
U | B Escritorio » <] %9 || Buscar Eccriiaris ]
Organizar v Nueva carpeta g » 1 ©
¢ Favoritos [ Bibliotecas
& Descargas A Fabio Tuso
M Escritorio 1% Equipo
1| Sitios recientes € Red
£ Addictive Drums XLN Audio Keygen
Bl Escritorio Escritorio
4 Bibliotecas Nacional
< Di Fq i b
&= Imégenes
o Misica
B8 videos
A Fabio Tuso
1™ Equipo
& ACEr(C) -
Nombre: Fortalecimiento.sbc
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7. Sefale los datos como muestra la imagen y dé clic en “Importar”.

8 Anilisis, El Tintal - Cundinamarca = B =)

Fichas Catslogos Impresion Transferencias Utilerias

[ r N
1] | 8 importar s8C (1515 0 UNIX) [

Nueva Fich

Indique la ubicacion del archivo de exportacion:

Ruta If, Users\Fabio Tuso\Desktop\Fortalecimiento.sbc

Este archivo contiene 75 ficha(s) para importar...

Seleccione las opciones de importacion:

D

Agregar al final del acervo las fichas que se importaran

Conservar los nimeros de ficha ori les, reer do las fichas

ol
™ Importar estas fichas solamente cuando su fecha sea mas reciente
™ Importar por un rango de fichas (registros)

registro inicial registro final

Marcar fichas como importadas para requerir su verificacion
Incluir los ejemplares como existencias de las fichas a importar

<<

\/l} a

r Importar Regresar
Nombre [_] .
ipo: [Administrador |
07:38 a.m. |20/12/2011 SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215] CAPS [INS

8. El sistema automaticamente muestra el numero de fichas cargadas. Luego dé clic
en “No”, asi quedan cargados los libros en el sistema para ser recuperados, prestados y
consultados por los usuarios.

8 Anilisis, El Tintal - Cundinamarca = B =)

Fichas Catslogos Impresion Transferencias Utilerias

1 n n 1

"
1] | & importar SBC (ISIS o UNIX)
Nueva Fich

Indique la ubicacion del archivo de exportacion:

"
P
Ruta If, Users\Fabio Tuso\Desktop\Fortalecimiento.sbc Examinar

Este archivo contiene 75 ficha(s) para importar...

Seleccione las opciones de importacion:

D

Agregar al final
Importacion terminada ——
(" Conservar los nil
[~ Importar estas fi
-

Importar por un

Proceso de importacion realizado con éxito,
se importaron 75’ fichas.
registro inicial Deseas realizar otra importacién?

v Maraar fichas con
V' Incluir los ejempld

Importando registro

Importar Regresar

07:38 a.m. |20/12/2011 SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215)
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4. Proceso de indizacion

El proceso de indizacion consiste en refrescar la base de titulos en el sistema. Es
necesario e importante para que el sistema agregue los ejemplares en el catalogo
publico y en las busquedas.

1. Para ver el proceso consulte:

http://www.bibliotecanacional.gov.co/bibliotecaspublicas/siabuc8/tutoriales/frame/in
dizacion.htm

Recuerde que todo el nuevo material incorporado a
SIABUCS, requiere ser indizado para poder ser consultado
en el modulo de “"Consultas” o en el “"Catalogo web" de la

biblioteca.

Para realizar esta operacion pinche “Indizar Libros"

Estadisticas

Préstamos Publicaciones Consultas Inventarios

—_— e P pp— [ .
Sinduc @
Sistema Integral “v’

L\ Q Automatizado de Bibliotecas

de la Universidad de Colima

Quinta Edicion. 2006

' ﬂ 1888-2006 Copyright Universidad de Colima
‘ WSS Direccion General de Servicios Bibliotecarios
€ ¥ Todos los derechos reservados
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2. Dé clic en “ok” para iniciar el proceso.

. Proceso de indizado de libros

| Este proceso es necesario para poder realizar blisquedas por palabras

SinBiL
Es importante que el mddulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Meta - Acacias SIABUC

Advertencia

7\

@ X

Ayuda Salir
fpcmin | [Administrador | SIABUC 8.0 act. 4.0 [20081215]
12:56 PM 8/26/2010 Servidor de consultas rematas inactivo

3. Luego dé clic en “Iniciar”. Automaticamente el sistema carga el total de fichas
entregadas en la dotacion de fortalecimiento.

Proceso de indizado de libros

Este proceso es necesario para poder realizar busquedas por palabras
Es importante que el mddulo de consultas no esté activo durante este proceso.

SinBiL

Meta - Acacias SIA act. 4.0 S ||

Tiempo inicial: o
Tiempo transcurrido:

| 0% |

®@

Ayuda

[pdrin ]

10
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4. El sistema carga el total de fichas entregadas en la dotacidn de fortalecimiento.

e
@

Herramientas disponibles:

Proceso de indizado de libros

Este proceso es necesatio para poder realizar busquedas por palabras SiRBic
Es importante que el mddulo de consultas no esté activo durante este proceso.

Meta - Acacias SIABUC

Hora de inicio: 12:56:48 PM Ficha: 860
Tiempo transcurrido: 00:00:05

Separando palabras...
(V)
KX L
22
®
Ayuda
fadmin | [Administrador | [ SIABUC8.0 act. 4.0 [20081215] |
12:56 PM 8/26/2010 Servidor de consultas remotas inactivo

5. Finalmente dé clic en “Salir”. De esta manera el sistema actualiza la informacién
bibliografica en la base de datos de su biblioteca con las fichas de los libros entregados.
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